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PIANO ATTIVITÀ DOCENTI1  
a.s. 2022-2023 

 

IMPEGNI ORARI- PIANO ANNUALE ATTIVITÀ 
1) CONSIGLI DI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE 

L’impegno orario complessivo non deve superare le 40 ore annue; gli scrutini  sono esclusi dal computo in quanto 
sempre obbligatori. 
SCUOLA INFANZIA 
Ai Consigli di Intersezione la partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora. I Consigli possono essere sostituiti 
da assemblee di intersezione e/o da incontri di programmazione di team e di plesso. 
SCUOLA PRIMARIA 
Ai Consigli di Interclasse la partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora. I Consigli possono essere sostituiti da 
assemblee di Classe. 
SCUOLA SECONDARIA 
Ai Consigli di Classe la partecipazione dei genitori avviene negli ultimi 30 minuti. 

2) ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (PROGRAMMAZIONE D’INIZIO ANNO, COLLEGI DOCENTI, 
COLLOQUI QUADRIMESTRALI) 

L’impegno orario complessivo di ciascun docente  non deve superare le 40 ore annue. 
a) Tempo complessivo  dedicato alle attività di programmazione di inizio anno, Collegio Docenti di Sezione e 
Unitario, colloqui delle famiglie 
b) Ore restanti per i Dipartimenti (articolazione del Collegio Docenti):   n° 8 ore. 
DIPARTIMENTI   n. 4 incontri di 2 ore ciascuno 

 2 incontri nel primo quadrimestre- da Ottobre a gennaio; 

 2 incontri nel secondo quadrimestre- da febbraio a Maggio; 
Lo Staff raccorderà con il DS  i lavori dei Dipartimenti secondo le necessità dell’istituto, organizzando argomenti e 
gruppi di lavoro (seguiranno comunicazioni apposite). 

 DIPARTIMENTO LINGUAGGI  
 DIPARTIMENTO MATEMATICO SCIENTIFICO 

                                                 
1
CCNL 2006/2009, art. 29- ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte 

le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la 

preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;b) alla correzione degli elaborati; c) ai 

rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 

attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, 

di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 

ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

3.a. = collegio docenti, attività di programmazione e verifica inizio anno, consegna schede, colloqui famiglie (fino 40 ore) 

3.b. = consigli di classe, interclasse, intersezione (fino 40 ore) 

http://www.icdovizibibbiena.edu.it/
mailto:aric82800r@istruzione.it
mailto:aric82800r@pec.istruzione.it
mailto:dovizi@comprensivobibbiena.it
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Gli incontri per Dipartimenti potranno essere uno strumento per realizzare il raccordo in verticale tra ordini diversi o in 
orizzontale tra discipline, anche ai fini delle azioni di miglioramento messe in atto dall’istituto. 

INSEGNANTI SU PIÙ SCUOLE O CON ORARIO PART-TIME 
Gli insegnanti che svolgono l’orario i cui sopra sono tenuti a presentare prima possibile (COMUNQUE NON 

OLTRE IL 31 OTTOBRE) un calendario personalizzato degli incontri contenuti nel Piano in proporzione al proprio orario 
di cattedra nell’istituto.  Inviare in mail a Paola Fani, Assistente Amministrativo area personale. 

MODALITÀ RIUNIONI
 

Al momento le riunioni calendarizzate di seguito sono previste in modo differenziato: 
a) in presenza (si suggerisce utilizzo di mascherina, gel e distanziamento), nelle sedi indicate, salvo diversa 

decisione del Dirigente Scolastico in relazione alla situazione pandemica e a spostamenti di luogo causa lavori 
edili nel plesso principale; 

 DIPARTIMENTI 
 COLLOQUI CON LE FAMIGLIE (con appuntamento) 
  

 
b) on-line per limitare l’aggregazione di persone, consentire un risparmio energetico nei plessi, permettere 

maggiore presenza del personale ata-collaboratori scolastici nell’orario delle lezioni (vigilanza, supporto agli 
alunni BES, etc...).  Nella modalità on-line le riunioni si terranno utilizzando la piattaforma G-Suite Education 
con accesso attraverso le mail istituzionali di docenti/alunni. 

 ASSEMBLEA DI INIZIO ANNO 
 COLLEGI DOCENTI 
 INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CONSIGLI DI CLASSE 

POSSIBILI VARIAZIONI DEL CALENDARIO 
Le date degli scrutini, in caso di docenti in più scuole, potrebbero essere aggiornate per accordo tra istituti in un 
calendario condiviso.  Gli incontri definiti nel Piano potranno subire variazioni di data e/o di orario che saranno 
comunicate in tempi congrui. 

COMUNICAZIONI 
Si ricorda a tutti i docenti che le comunicazioni sono inviate tramite la bacheca del registro elettronico e/o 
attraverso il sito dell’istituto “B. Dovizi” https://www.icdovizibibbiena.edu.it . Pertanto questi canali devono essere 
controllati quotidianamente. 

 
PRESA DI SERVIZIO 

SEGRETERIA 

GIOVEDÌ 1 SETTEMBRE  

PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI* 

 Ore 9,00 docenti SCUOLA INFANZIA 

 Ore 10,00 docenti SCUOLA PRIMARIA 

 Ore 11.00 docenti SCUOLA SECONDARIA 

* INGRESSO NELL’UFFICIO 1 PERSONA ALLA VOLTA 
 
COLLEGIO DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

Giovedì 1 settembre 

 

10,00-11,00  
COLLEGIO SETTORE  
INFANZIA 
Aula  ex artistica, piano I 

OdG: 
1. Impegni di settembre  
2. Organizzazione plessi  
3. LINEE GUIDA ANTI-COVID 2022-2023 
4. PIANI EMERGENZA e SICUREZZA  
5. Assegnazione classi/sezioni (prime ipotesi) 
6. Proposte attività alternativa alla IRC 
7. PROGETTO ACCOGLIENZA nuovi alunni e docenti 
8. POF: EDUCAZIONE CIVICA, CODING, CLIL, 

PROGETTI VARI (Un Parco per te, madrelingua, 

Venerdì 2 settembre 
9,00-10,00  
COLLEGIO SETTORE PRIMARIA 
Aula  ex artistica, piano I  

https://www.icdovizibibbiena.edu.it/
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11,00-12,00  
COLLEGIO SETTORE 
SECONDARIA 
Aula  ex artistica, piano I 

Armanduk, etc…) 
9. VV.EE. (predisposizione plessi, metafonologia 

infanzia, valutazione primaria, commissioni 
lavoro, etc...) 

 
SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE) 

MARTEDÌ 13  SETTEMBRE  

11,00-12,00  
COLLEGIO UNITARIO 
Ingresso al I piano 
 

OdG: 
1. INDICAZIONI DS: vigilanza  e sicurezza 
2. LINEEE GUIDA ANTI-COVID 2022-2023 
3. PIANI EMERGENZA e SICUREZZA  
4. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, 

aree FS,  coordinatori classe scuola primaria  e 
secondaria, tutor per docenti immessi in ruolo, 
referenti vari, consegnatari laboratori, etc…);  

5. INDICAZIONI GENERALI PTOF 
6. ASSEGNAZIONE CLASSI  
7. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
8. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO  
9. VV.EE. 

 
INCONTRO DI STAFF 

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

Martedì 13 SETTEMBRE 

9,00-10,00 
INCONTRO DI STAFF ISTITUTO 
 

In presenza scuola 

 COLLABORATORI DS 

 FUNZIONI STRUMENTALI 

 PAOLI ROBERTO 

10,00-10,45 
INCONTRO DI STAFF 
MUSICALE 

In presenza scuola 

 DOCENTI CORSO MUSICALE 

 ROBERTO PAOLI 

 
INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 

RISPETTIVE SEDI 

Lunedì 12 SETTEMBRE 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti –SCUOLA INFANZIA 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,30  (SPAZIO ESTERNO GIARDINO/SALONE) - Coordinamento Ciampelli Cinzia con 

docenti sezioni 

Martedì 13 SETTEMBRE 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I PRIMARIA- SCUOLA PRIMARIA 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,30 (SPAZIO ESTERNO/INGRESSO PIANO TERRA)- coordinamento Alberti Claudia con 

docenti classi I 
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Mercoledì 14  

SETTEMBRE  

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I SECONDARIA- SEDE CENTRALE 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,30 (SPAZIO ESTERNO/INGRESSO PIANO I)- coordinamento Ferrantini Paola con 

docenti classi I 

Venerdì 15 SETTEMBRE  
CORSO MUSICALE 

Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale –SEDE CENTRALE 

ORE 17,30 Coordinamento Sposato Armando con docenti corso musicale 

- organizzazione generale corso musicale (insieme SPAZIO ESTERNO/INGRESSO PIANO I) 

- orario lezioni individuali (separati per strumento)  

CHITARRE AULA- EX ARTISTICA 

VIOLINI- AULA IA 

FLAUTI- AULA IC 

PIANOFORTI- AULA IIIC 

 
CORSI DI AGGIORNAMENTO DI ISTITUTO- VERRANNO RILASCIATI ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE 
 

CORSO AGGIORNAMENTO DATE 
 
MODALITA’ 

ADOLESCENTI A SCUOLA : 

ACCOMPAGNARE NELLA 

COMPLESSITÀ 

Venerdì 2 settembre 

Orario 15,00-18,00 

Presso CENTRO CREATIVO CASENTINO (3 ore) 

DOCENTI CLASSI IV E V SCUOLA PRIMARIA 

DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 

FUNZIONI STRUMENTALI 

CORSO AUTISMO DI RETE 

Martedì 6 settembre 2022  

Mercoledì 14 settembre 2022 

Martedì 27 settembre 2022  

Mercoledì 05 ottobre 2022  

Martedì 11 ottobre 2022  

Orario 16.30-19.30 

Coordinamento IC “Alto Casentino”, on line 

GLI ISCRITTI  

Docenti di sostegno di ruolo; 

Docenti di sostegno che hanno incarico, per l’a.s. 

2022-2023, alunni/e con disturbi dello spettro 

autistico;  

Docenti funzione strumentale per la Disabilità e 

l’Inclusione;  

Docenti curricolari che lavorano, per l’a.s. 2022-

2023, con alunni/e con disturbi dello spettro 

autistico 

UTILIZZO LABORATORI 

“OPIFICIO DI IDEE” 

 
FORMAZIONE FRANCHI, IC 

B. DOVIZI 

(DA DEFINIRE, 

TRA SETTEMBRE E OTTOBRE) 

 

Presso SCUOLA SECONDARIA (3 ore) 

TUTTI  I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 

ANIMATORE DIGITALE 

FS TECNOLOGIA 

UTILIZZO MONITOR 

INTERATTIVI 

 
FORMAZIONE FRANCHI, IC 

B. DOVIZI 

(DA DEFINIRE, 

TRA SETTEMBRE E OTTOBRE) 

 

Presso SCUOLA PRIMARIA (3 ore) 

TUTTI  I DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 

ANIMATORE DIGITALE 

FS TECNOLOGIA 

 
SICUREZZA 
(da definre) 
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S C U O L A  I N F A N Z I A  

SCUOLA INFANZIA 

Venerdì 2 SETTEMBRE 

 
9,30-11,30 

PROGETTO ACCOGLIENZA 

AVVIO LAVORI COMMISSIONE 1 (TUTTI I DOCENTI) 

- neoiscritti 

- alunni anni scorsi 

- formazione sezioni 

presentazione classi giovedì 8 al DS ore 12,00 

Lunedì 5 SETTEMBRE 9,30-11,30 

- 9,00-10,00 SISTEMAZIONE AULE 
Presentazione alunni classi I primaria (PRESSO SCUOLA PRIMARIA) 

- 10,00-11,00 Mencarelli e Fantasia  

Martedì 6 SETTEMBRE 9,00-12,00 

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 

PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, …) 

 

Giovedì 8 SETTEMBRE 9,30-11,30 
PROGRAMMAZIONE PER GRUPPI/SEZIONI 

 

Lunedì 12 SETTEMBRE 9,30-12,00 PROGETTO ACCOGLIENZA 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  

 
SCUOLA PRIMARIA 

Lunedì 5 SETTEMBRE 9,00-12,00 

Presentazione alunni classi I primaria alla COMMISSIONE 2 

- 9,00-10,00 alunni esterni: POPPI (…. alunno), CORSALONE (….. alunni) 

- 10,00- 11,00 alunni Mencarelli e Fantasia  

AVVIO LAVORI COMMISSIONE (ALBERTI, SILVANI, VIGIANI, SCHIAVONE) 

presentazione classi giovedì 8 al DS ore 12,30 

Martedì 6 SETTEMBRE 

9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI  

- PROGRAMMAZIONE DI PLESSO E PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, 
CODING, CORPOSO…)  
- PROGETTO CORPOSO SETTEMBRE-OTTOBRE 

- PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  

10,30-12,00 
Presentazione alunni classi I secondaria 

- 10,30- 11,30 alunni ex classi V Luigi Gori 

Giovedì 8 SETTEMBRE 9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI 

ORARIO DEL PLESSO 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  

Venerdì 9 SETTEMBRE 
 
9,30-12,00 

 
PROGETTO ACCOGLIENZA 

Lunedì 12 SETTEMBRE 9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  

SISTEMAZIONE AULE E LABORATORI 
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S C U O L A  S E C O N D A R I A  

 
SCUOLA SECONDARIA 

Lunedì 5 SETTEMBRE 9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI  

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 9,00-10,00 

PROGETTO CORPOSO SETTEMBRE-OTTOBRE  

ORARIO DEL PLESSO (con COMPRESENZE PER CORPOSO) 

Martedì 6 SETTEMBRE 9,00-12,00 

Presentazione alunni classi I a tutti i docenti 

- 9,00-9,30 S. Piero 

- 9,30- 10,30 Corsalone 

- 10,30- 12,00 alunni ex classi V Luigi Gori 

AVVIO LAVORI COMMISSIONE 3 (FERRANTINI, TEGHINI, CORRADO, 

TENORE, BIGONI, BORRI) 

presentazione classi giovedì 8 al DS ore 13,00 

Giovedì 8 

SETTEMBRE 
9,00-12,00 

CONSIGLI DI CLASSE PER CLASSI PARALLELE 

9,00- classi IA-B-C-d 

10,00 – classi IIA-B-C 

11,00- classi IIIA-B-C 

Venerdì 9 

SETTEMBRE 
9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI- COORDINAMENTO FERRANTINI 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE 10,00-12,00 
PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, CORPOSO …) 
PROGRAMMAZIONE PROVE DI VERIFICA INIZIALI A CLASSI PARALLELE 

 
Lunedì 12 SETTEMBRE 

 
9,30-12,00 

 
PROGETTO ACCOGLIENZA 
 

 

TUTTI I DOCENTI 

AVRANNO CURA DI CONSULTARE IL SITO NELLO SPAZIO “COVID E SCUOLA”. 

IN PARTICOLARE VISIONERANNO CON CURA LE “LINEE GUIDA MIUR ANTI-

COVID” IN VIGORE FINO A NUOVE DISPOSIZIONI E OGNI ULTERIORE 

COMUNICAZIONE RELATIVA ALL’EMERGENZA SANITARIA. 

FIDUCIARI DI PLESSO E 

COLLABORATORI DS 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE PRIMA DELL’AVVIO 

DELLE LEZIONI: 

Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  

- modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza e ANTI-

COVID)  

- documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 

- modelli documentazione e progettazione 

- organizzazione del plesso 

- modalità evacuazione 

- funzionamento registro elettronico Spaggiari 

- organizzazione delle classi e dei laboratori 

-etc… 

DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE I DOCUMENTI PRINCIPALI 

DELL’ISTITUTO (sito della scuola https://www.icdovizibibbiena.edu.it, 

portale MIUR “scuola in chiaro”, oppure da richiedere alla Vicepreside Alberti 

Claudia o al Fiduciario di plesso), in particolar modo: 

- Regolamento Istituto 
- Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza 

- PTOF 

- RAV 

https://www.icdovizibibbiena.edu.it/
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O T T O B R E  

 
DIPARTIMENTI– N° 1                                                                                                                                                                       

Giovedì  6 Ottobre 16,30-18,00 
In presenza 
PER ODINE DI 
SCUOLA 

OdG (POSSIBILI INEGRAZIONI/REVISIONI DA PARTE DELLO STAFF): 

 PROGRAMMAZIONE VERTICALE 
 RISULTATI PROVE PARALLELE  
 VV.EE. 

Collegio Docenti Unitario N° 2 

Venerdì  28 Ottobre 
17,00-18,00 
On-line 
 

Revisione PTOF; POF annuale 2021-22; elezione Funzioni 
Strumentali;  assegnazione incarichi e commissioni; VV.EE. 

 

Entro il 31 Ottobre 

 OGNI DOCENTE- inserisce nel registro elettronico copia della propria programmazione 
disciplinare   

 DOCENTE CHE LAVORA IN PIÙ ISTITUTI O CON PARTIME- consegna in posta elettronica 
alla Segreteria  il prospetto di presenza negli impegni collegiali (in proporzione alle ore 
svolte nell’istituto) 

 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

 
Consigli di intersezione n° 1 (sola componente docenti) 

Mercoledì 12 Ottobre 
17,00-18,00 
On-line 
 

17,00- Programmazione annuale in modo da definire il piano di lavoro 
annuale da presentare nell’incontro dei genitori  
17,30- Incontri per team per stesura PEI e PDP per alunni BES già definiti. 
Avvio osservazione Protocollo Metafonologico. 

ELEZIONI 
Infanzia  

Lunedì  24 Ottobre 

ore 17,00-18,00  
ASSEMBLEA CON I 
GENITORI  
(on-line per 
gruppo/sezione) 

Odg: 
Illustrazione programmazione annuale. 

1. Ciascun coordinatore di sezione presiederà l’assemblea 
illustrando ai genitori la programmazione delle attività 
didattiche.  

2. L’assemblea nominerà 1 scrutatore a sezione per il seggio CON 
RICHIESTA DI PRESENZA IL GIORNO SUCCESIVO NEL PLESSO.  

Martedì 25 Ottobre 

18,00-19,00  
VOTAZIONI 
 (in presenza scaglionati 
negli ingressi) 

1. Istituzione del seggio nel Salone, con scrutinatori tra i quali 
eleggere un Presidente (COMMISSIONE ELETTORALE;  supporto 
FIDUCIARIO DI PLESSO e un altro docente) 

2. Elezione componente genitori INTERSEZIONE (1 per sezione). 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Consigli di interclasse n° 1 (sola componente docenti) 
Primaria 

Mercoledì  12 
Ottobre   
 

17,00-18,30 
On-line 
 
 

17,00- Programmazione annuale in modo da definire il piano di lavoro 
annuale da presentare nell’incontro dei genitori 
18,00- Incontri per team per stesura PEI e PDP per alunni BES già definiti. 
Avvio osservazione alunni per BES e DSA di nuova situazione. 
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ELEZIONI 

Primaria 

Martedì 25  Ottobre 
 

ore 17,00-18,00  
ASSEMBLEA CON I GENITORI  
(on-line per gruppo/classe) 

Odg: 
Illustrazione programmazione annuale. 

3. Ciascun coordinatore di classe presiederà l’assemblea 
illustrando ai genitori la programmazione delle attività 
didattiche.  

4. L’assemblea nominerà 1 scrutatore a classe per il seggio 
CON RICHIESTA DI PRESENZA IL GIORNO SUCCESIVO NEL 
PLESSO.  

Mercoledì 26 Ottobre  

18,00-19,00  
VOTAZIONI 
 (in presenza scaglionati negli 
ingressi) 

1. Istituzione del seggio nel Salone d’ingresso sez. A e 
nell’Aula Maioli sez. B, con scrutinatori tra i quali eleggere 
un Presidente (COMMISSIONE ELETTORALE;  supporto 
FIDUCIARIO DI PLESSO e un altro docente) 

2. Elezione componente genitori INTERCLASSE (1 per classe). 

 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Consigli di Classe n° 2 on-line 
programmazione annuale (valutazione iniziale alunni e fasce di livello classe;  definizione alunni BES; progettazione attività 

curricolari, laboratoriali e di ampliamento offerta formativa del CdC;  definizione PEI alunni con disabilità) 

 Secondaria 

Mercoledì 12 Ottobre  
IA 
15,00 

II A 
16,00 

IIIA 
17,00 

ID 
18,00 

Giovedì  13 Ottobre  IB 
16,30  

IIB 
17,30 

IIIB 
18,30 

 

Venerdì  14 Ottobre IC 
16,30 

IIC
 

17,30 
IIIC 
18,30 

 

ELEZIONI 
Secondaria 

Mercoledì 26 Ottobre  
ore 18,00-19,00  
ASSEMBLEA CON I GENITORI  
(on-line per gruppo/classe) 

Odg: 
Illustrazione programmazione annuale. 
1. Ciascun coordinatore di classe 

presiederà l’assemblea illustrando ai 
genitori la programmazione delle 
attività didattiche.  

2. L’assemblea nominerà 1 scrutatore a 
classe per il seggio CON RICHIESTA DI 
PRESENZA IL GIORNO SUCCESIVO NEL 
PLESSO. 

Giovedì 27 Ottobre 
18,00-19,00  
VOTAZIONI 
 (in presenza scaglionati negli ingressi) 

1. Istituzione del seggio ( corso A aula ex 
artistica, corso B aula portineria, corso 
C e D aula alternativa), con scrutinatori 
tra i quali eleggere un Presidente 
(COMMISSIONE ELETTORALE;  
supporto FIDUCIARIO DI PLESSO e un 
altro docente) 

2. Elezione componente genitori 
CONSIGLIO DI CLASSE (4 per classe). 

 
N O V E M B R E  

Collegio Docenti Unitario N° 3  

Giovedì  24 Novembre  
 
17,00-18,00 
On-line 

Variazioni  PTOF per AA.SS. 2022/2025;  RAV; Bilancio Sociale; 
viaggi istruzione;  VV.EE. 



ICS “BERNARDO DOVIZI”                                               PIANO ANNUALE ATTIVITÀ DOCENTI A.S. 2022-2023 

9 

 

 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Consigli di intersezione n° 2  

Giovedì 3 Novembre  
17,00-18,00 
On-line 

Programmazione con incontro colleghi scuola primaria per la continuità con 
anno precedente 

Mercoledì  9  Novembre  
 

17,00-18,00 
On-line 

Consigli di intersezione con la Componente Genitori alle 17,30:  situazione 
di plesso organizzativa e progettuale, viaggi istruzione. 

Colloqui individuali n° 1 in presenza 

Mercoledì 23 Novembre  
16,15 – 19,15 
In presenza 

Incontro individuale con i genitori.  
Appuntamenti calendarizzati con orario comunicato. 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Incontri con docenti scuola infanzia  

Giovedì 3 Novembre  
17,00-18,00 
On-line 
 

Programmazione con incontro colleghi scuola infanzia per la 
continuità con anno precedente 

Consigli di interclasse N° 2  

Venerdì 11 Novembre  
ore 17,00-18,00 
On-line 
 

Consiglio di interclasse con la componente dei genitori (17,30): 
situazione di plesso organizzativa e progettuale, viaggi istruzione. 

 
Colloqui con i genitori n° 1 in presenza 
incontro con i genitori in forma individuale con appuntamenti definiti a Team docente (almeno 2 docenti per classe).  
Appuntamenti calendarizzati con orario assegnato. 

Lunedì 21 Novembre   
 

16,15 – 19,15 
CORSO A Incontro équipes pedagogiche con i 

genitori su appuntamento  
Martedì 22 Novembre 

16,15 – 19,15 
CORSO B 

 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Consigli di Classe n° 31  On-line 
(Componente Genitori - ultimi 30’): monitoraggio alunni e definizione RECUPERI DISCIPLINARI;  presentazione progetti; 
viaggi istruzione. 

sez. A 
 

Mercoledì  16 
ID 
15,00-15,30 

IIIA 
16,00-16,30 

IA 
17,00-17,30 

IIA 
18,00-18,30 

Genitori 15,30 16,30 17,30 18,30 

sez. C 
 Giovedì  17 

  IIIC 
16,30-17,00 

IC 
17,30-18,00 

IIC 
18,30-19,00   

Genitori  17,00 18,00 19,00 

Sez B 
Venerdì 18 

 IIIB 
16,30-17,00 

IB 
17,30-18,00 

IIB 
18,30-19,00   

Genitori  17,00 18,00 19,00 
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D I C E M B R E  

DIPARTIMENTI– N° 2  

Giovedì 22 Dicembre 16,30-18,00 
In presenza 
DIPARTIMENTI IN 
VERTICALE TRA ORDINI 
DIVERSI 
 

OdG (POSSIBILI INEGRAZIONI/REVISIONI DA PARTE DELLO 
STAFF): 

 PROGRAMMAZIONE VERTICALE 
 RISULTATI PROVE PARALLELE  
 VV.EE.  

                                                                                                                                 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

 

Martedì 13  Dicembre 
17,00-18,00 
On-line 

Programmazione Progetto d’Istituto  

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Consigli di interclasse N° 3  

Lunedì 12 Dicembre 
17,00-18,00 
On-line 

Progettazione comune di istituto:  monitoraggio (senza 
genitori) 

 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Colloqui bimestrali n° 1 in presenza 
Incontro con i genitori in forma individuale con appuntamenti definiti a Team docente.  Appuntamenti da 
calendarizzare  con orario assegnato alle famiglie in Team docenti. 

Genitori  
Alcune classi corso 
A, B, C, D 

Giovedì  14 Dicembre* 
(5 classi) 

 
dalle ore 16,00 alle 19,30  

Genitori  
Alcune classi corso 
A, B, C, D  

Venerdì 15 Dicembre* 
(5 classi) 

 
dalle ore 16,00 alle 19,30 

* Qualora  n.2 date fossero insufficienti per calendarizzare i colloquio, sarà aggiunta una terza data il giorno 
mercoledì 13 dicembre. 
 

G E N N A I O  

 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Consigli di intersezione n° 3 

Martedì  11 Gennaio  
17,00-18,00 
On-line 

équipes pedagogiche 
(programmazione di plesso) 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Consigli di interclasse N° 3  

 Giovedì 12  Gennaio  
17,00-18,00 
On-line 

Solo componente docenti: situazione di 
plesso, possibili modifiche in  riferimento 
agli assetti organizzati e alla flessibilità di 
orario annuale 

 

Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 31 

gennaio e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.  Il coordinatore predisporrà la 
stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità. 
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S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

 
Consigli di Classe n° 4 on line  
monitoraggio alunni, valutazione apprendimenti in fase di prescrutinio;  monitoraggio progettazione;  consiglio 
orientativo classi III.  

Mercoledì 11 Gennaio  
IIA 
15,00 

ID 
16,00 

IIIA 
17,00 

 
IA 
18,00 

Giovedì  12  Gennaio  
 

IIB 
16,30  

IIIB 
17,30 

IB 
18,30 

Venerdì  13 Gennaio 
 

IIC 
16,30 

IIIC 
17,30 

IC 
18,30 

 
Consegna “consiglio orientativo” classi III in presenza 

Giovedì 19 Gennaio  

Coordinatore e un altro docente di classe 
FS nel plesso, eventuale organizzazione azione di 
orientamento. 
Consegna ai genitori con l’alunno. 
Incontro individuale con i genitori.  Appuntamenti 
calendarizzati con orario comunicato. 

 

Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 31 

gennaio e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.  Il coordinatore predisporrà la 
stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità. 
 

F E B B R A I O  

 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Consigli di intersezione N° 4  

Giovedì 10  febbraio  
17,00-18,00 
On-line 

Consigli di intersezione con la partecipazione 
dei genitori alle ore 17,30 (rappresentanti) 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Scrutini 1° quadrimestre in presenza, Presidenza 

Mercoledì 1 febbraio CLASSI I E II Équipes pedagogiche:  
definizione giudizio globale e scrutinio I 
quadrimestre. 
 

Giovedì  2 febbraio CLASSI III E IV 

 Venerdì  3 febbraio CLASSI V  

Colloqui con i genitori n. 2 in presenza 
Presentazione del documento di valutazione digitale (pubblicato solo successivamente).  Incontro con i genitori in 
forma individuale con appuntamenti definiti a Team docente (almeno 2 docenti per classe).  Appuntamenti 
calendarizzati con orario assegnato. 

Martedì 7  febbraio 
16,15 – 19,15 
CORSO A Incontro équipes pedagogiche con i genitori –

valutazione I quadrimestre 
Mercoledì 8 febbraio 

16,15 – 19,15 
CORSO B 

 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Scrutini 1° quadrimestre in presenza 

Mercoledì 8 febbraio 
 

IIA 
15,00 

III A 
16,00 

IA 
17,00 

ID 
18,00  

Équipes 
pedagogiche:  
definizione 
giudizio globale e 

Giovedì 9 febbraio 
 

 IIB 
16,00 

IIIB 
17,00 

IB 
18,00 
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Venerdì 10 febbraio 
 IIC 

16,00 
IIIC 
17,00 

IC 
18,00 

scrutinio I 
quadrimestre. 

 
Colloqui bimestrali n° 2 in presenza 
Presentazione del documento di valutazione digitale (pubblicato solo successivamente) da parte dei docenti 
coordinatori di classe insieme almeno ad un altro docente del Team. Appuntamenti da calendarizzare  con orario 
assegnato alle famiglie in Team docenti. 

Genitori  
Alcune classi corso 
A, B, C, D 

Lunedì  13 Febbraio 
(5 classi) 

 
dalle ore 16,00 alle 19,30  

Genitori  
Alcune classi corso 
A, B, C, D  

Mercoledì 15 Febbraio 
(5 classi) 

 
dalle ore 16,00 alle 19,30 

 
 

M A R Z O  

DIPARTIMENTI - incontro N° 3  

Venerdì 3 Marzo 16,30-18,00 
In presenza 
PER ODINE DI SCUOLA  

OdG (POSSIBILI INEGRAZIONI/REVISIONI DA PARTE DELLO 
STAFF): 

 PROGRAMMAZIONE VERTICALE 
 RISULTATI PROVE PARALLELE  
 VV.EE. 

 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Consigli di intersezione N° 5  

Martedì  7 Marzo 
17,00-18,00 
On-line 

Programmazione Progetto di plesso (solo 
docenti) 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Consigli di interclasse N° 4 

Giovedì 10 Marzo 
17,00-18,00 
On-line 

Équipes pedagogiche, alle 17,00 con la 
componente dei genitori: monitoraggio 
2 

   
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Consigli di Classe N° 5  On-line 
(Componente Genitori - ultimi 30’): monitoraggio 2, comunicazione intermedia 

 
 

A P R I L E  

DIPARTIMENTI -incontro  N° 4 

Giovedì  20 Aprile 16,30-18,00 
In presenza 
DIPARTIMENTI IN 
VERTICALE TRA ORDINI 

OdG (POSSIBILI INEGRAZIONI/REVISIONI DA PARTE DELLO 
STAFF): 

 PROGRAMMAZIONE VERTICALE 
 RISULTATI PROVE PARALLELE  

sez. A 
 

Mercoledì 15 
IA 
15,00-15,30   

IIA 
16,00-16,30 

IIIA 
17,00-17,30 

ID 
18,00-18,30 

Genitori 15,30 16,30 17,30 18,30 

Sez C 
 

Giovedì 16 
 IIIC 

16,30-17,00 
IC 
17,30-18,00 

IIC 
18,30-19,00   

Genitori  17,00 18,00 19,00 

sez. B 
 

Venerdì 17 
 IIIB 

16,30-17,00 
IB 
17,30-18,00 

IIB 
18,30-19,00   

Genitori  17,00 18,00 19,00 
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DIVERSI 
 

 VV.EE.  

                                                                                                                                      

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Progetto di plesso 

Mercoledì 5 Aprile  
17,00-18,00 
On-line 

Programmazione Progetto di Istituto 

 
Colloqui individuali 2 in presenza 

Mercoledì 19  Aprile   
16,15 – 19,15 
In presenza 

Incontro individuale con i genitori.  
Appuntamenti calendarizzati con orario comunicato. 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Colloqui con i genitori n° 3 in presenza 
incontro con i genitori in forma individuale con appuntamenti definiti a Team docente (almeno 2 docenti per classe).  
Appuntamenti calendarizzati con orario assegnato. 

Lunedì 17 Aprile  
 

16,15 – 19,15 
CORSO A Incontro équipes pedagogiche con i 

genitori su appuntamento on-line 
Martedì 18 Aprile 

16,15 – 19,15 
CORSO B 

 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Colloqui bimestrali n° 3 in presenza 
Incontro con i genitori in forma individuale con appuntamenti definiti a Team docente.  Appuntamenti da 
calendarizzare  con orario assegnato alle famiglie in Team docenti. 

Genitori  
Alcune classi corso 
A, B, C, D 

Giovedì  13 Aprile 
(5 classi) 

 
dalle ore 16,00 alle 19,30  

Genitori  
Alcune classi corso 
A, B, C, D  

Venerdì 14 Aprile 
(5 classi) 

 
dalle ore 16,00 alle 19,30 

* Qualora  n.2 date fossero insufficienti per calendarizzare i colloquio, sarà aggiunta una terza data il giorno 
mercoledì 12 aprile. 
 
 

M A G G I O  

Collegio Docenti Unitario N° 4 

Giovedì  11  Maggio  17,00-18,00 
On-line 

Verifica POF; adozione libri di testo; modalità eventi di fine 
anno; VV.EE. 

  

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Consigli di intersezione N° 6  

Martedì 3 Maggio  
 

17,00-18,00 
On-line 

Consigli di intersezione con la partecipazione dei genitori alle 
ore 17,00 (rappresentanti) 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Consigli di interclasse N° 5 

Mercoledì 10 Maggio 
17,00-18,00 
On-line  

Équipes pedagogiche;  alle 17,30 con la componente dei 
genitori): monitoraggio, libri di testo, eventuale modalità dei 
saggi 
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S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

Consigli di Classe  6 on-line 
Libri di testo*, valutazione apprendimento, monitoraggio progetti, analisi di situazioni particolari, etc...  

Mercoledì 3  Maggio  
 

IA 
15,00 

IIA 
16,00 

IIIA 
17,00 

ID 
18,00 

Giovedì 4 Maggio 
 IC 

16,30 
IIC 
17,30 

IIIC 
18,30 

 
Venerdì  5 Maggio 

 IB 
16,30 

IIB 
17,30 

IIIB 
18,30 

* In caso di nuove adozioni nei libri di testo vengono convocati anche i genitori delle classi III. 
 
Collegio Docenti di Settore N° 2  

Giovedì 25 Maggio  17,00-18,00 
On-line 

Preparazione documenti e organizzazione esame di stato del I ciclo:   
normativa,  organizzazione commissioni, bozza calendario, 
predisposizione dei materiali, condivisione griglie con criteri di valutazione 
(elaborati, colloqui, giudizio finale), alunni DSA e BES… 

 
G I U G N O  

Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire i voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 5 

Giugno e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.   
Il coordinatore predisporrà la stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità.  
 
Collegio Docenti Unitario N° 5 in presenza 

Martedì 27 Giugno  
 

In presenza 
ore 17,00-18,30   
(eventuale cambiamento di data 
in relazione a calendario esami) 
 

Consuntivo a. s. 2022/2023 – relazioni F.S. (il documento dovrà 
essere consegnato il giorno 10 Giugno in digitale alla mail 
istituzionale per il protocollo), presentazione RAV e 
valutazione PdM dell’istituto; VV. EE. 

 
COMITATO VALUTAZIONE in presenza 

Mercoledì 28 
Giugno (mattina o 
pomeriggio)  

In presenza 
(eventuale cambiamento di data 
in relazione a calendario esami) 

COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI NEOIMMESSI 
 

 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

Consegna documenti  

Venerdì 30 Giugno ore 13,00-14,00 Consegna documenti al referente di plesso 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

Scrutini 2° quadrimestre in presenza 

Lunedì 12  
CLASSI I e II 
 

Équipes pedagogiche:  
definizione giudizio globale e scrutinio I 
quadrimestre. 
CONTROLLO SCHEDE 
(eventuale cambiamento di data in relazione a 
calendario esami) 

Martedì 13 CLASSI III e IV 

 Mercoledì 14 CLASSI V* 

* certificazione competenze 
 
Colloqui con i genitori n. 4 in presenza - Consegna documenti valutazione 
Presentazione del documento di valutazione digitale (pubblicato solo successivamente).  Incontro con i genitori in 
forma individuale con appuntamenti definiti a Team docente (almeno 2 docenti per classe).  Appuntamenti 
calendarizzati con orario assegnato. 
 

mailto:smstia@aruba.it
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Lunedì 19 Giugno 
16,15 – 19,15 
CORSO A Incontro équipes pedagogiche con i genitori –

valutazione I quadrimestre 
Martedì 20 Giugno 

16,15 – 19,15 
CORSO B 

 
S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

 
Scrutini 2° quadrimestre in presenza 
(da calendarizzare con altre scuole, possibili variazioni) 

Mercoledì  7 Giugno  
 

ID 
15,00 

IIIA 
16,00 

IA 
17,00 

IIA 
18,00 

CONTROLLO SCHEDE  

Giovedì  8 Giugno 
 IIIC  

16,00 
IIC 
17,00 

IC 
18,00 

Venerdì  9 Giugno 
 IIIB 

16,00 
IB 
17,00 

IIB 
18,00 

 
Colloqui N° 4  in presenza 
Presentazione del documento di valutazione digitale  da parte dei docenti coordinatori di classe insieme ad un altro 
docente del Consiglio di Classe .  Appuntamenti virtuali calendarizzati. 

Genitori  
Classi III 

Sabato  10  Giugno  
 

 
ore 15,00-18,00 
 

Genitori  
Classi I 
Classi II 

Lunedì 12 Giugno 
 

 
ore 16,00-19,00 

 
 
 

Ipotesi calendario ESAMI 1° CICLO (bozza  da riverificare a fine anno scolastico con le altre scuole) 
 

 Scuola Secondaria 

Sabato 10  Giugno 
Ore 14,00-15,00 PLENARIA ESAMI (da concordare)  

Lunedì 12 
Mattino 

PROVA SCRITTA ITALIANO 
mattino 

Oppure.... 
 
 

PROVA ORALE 
mattino-pomeriggio (da 

calendarizzare) 
 
 

Martedì 13 
Mattino 

PROVA SCRITTA INGLESE/FRANCESE  
mattino 

Mercoledì 14 
Mattino e pomeriggio 
 

PROVA SCRITTA MATEMATICA  
mattino 
INIZIO CORREZIONE ELABORATI 
(pomeriggio) 

Giovedì 15 
Mattino e pomeriggio 

FINE CORREZIONE ELABORATI  
mattino 

Venerdì  16 – Venerdì 30 
 

COLLOQUI PLURIDISCIPLINARI  
mattino-pomeriggio (da calendarizzare) 

Entro Venerdì 30 
 

Scrutini sottocommissioni e Plenaria 
finale 

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessandra Mucci 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 


